
卒論中間発表会司会マニュアル（２００９／１１／２７用）

時間 司会 タイムキーパー

発表時 （発表会のはじめ）

これより、2009 年度地域シ

ステムコース地域社会サブ

コース卒論中間発表会を始

めます。私司会をつとめる○

○です。タイムキーパーは×

×です。よろしくお願い致し

ます。まず、開会の挨拶を樫

田先生お願い致します。

（最初の発表開始時）

１人当たりの報告時間は１2

分、質疑応答の時間は５分で

す。報告開始後、10 分経過し

たところでベルを１回、１2

分経過したところでベルを

２回鳴らします。１3 分経過

時には、強制的に終了させて

いただきます。まず、○○さ

んの報告で××（タイトル）

です。よろしくお願いしま

す。

（二人目の報告のはじめ）

次は、○○さんの報告で「×

×××」（報告タイトル）で

す。よろしくお願いします。

「よろしくお願いします」と

いったところで、ストップウ

ォッチをスタート

報告１０分経過

報告１２分経過

報告１７分経過

（ベルが鳴ってから頃合い

をみて、１3 分たったら即時

に）

時間になりましたので、報告

を終了させていただきます。

質問のある方は手を挙げて

ください。

（挙手した人を指名する）

時間になりましたので、○○

さんの報告を終わります。あ

りがとうございました。

（個別報告のはじめに戻る）

１回ベルを鳴らす

２回ベルを鳴らす

司会に合図する

（個別報告のはじめに戻る）


